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PLIEGO DE CONDICIONES

En cumplimiento de lo establecido por la ley 80 de 1993, laley 1150 de 2007 y el Decreto
0734 de 2012, y demdas normas que regulan la materia, TRANSCARIBE S.A. invita a los
interesados a presentar propuesta para la presente contratacion.

De conformidad con lo establecido en el Arficulo 66 de la Ley 80 de 1993y la Ley 850 de
2003, se convoca a las veedurias ciudadanas, Q las diferentes asociaciones civicas,
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades y
centros especializados de investigacion, para que realicen control social al presente
proceso de contratacion y de considerarlo procedente, formulen por escrito las
recomendaciones que consideren necesarias para buscar la eficiencia institucional.

Se deja expresa constancia que dentro del cronograma establecido en 10s Proyectos de
Pliegos de Condiciones, se presentaron tres solicitudes de limitacion del proceso a Mypes —
Micro y Medianas Empresas -, cumpliendo los requisitos establecidos en la Ley y en los
Pliegos de Condiciones. Conforme a lo anterior, y dando cumplimiento a lo establecido

en los articulos 4.1.2 y 4.1.4 del decreto 734 del 13 de Abril del 2012, en el presente
proceso solo podrdn presentar ofertas, quienes sustenten la calidad de

MYPES (micro y pequenas empresas).

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial "Lucha contra la Corrupcion” a fraves
de los numeros telefénicos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28, via fax numero
telefonico (1) 565 86 71; la linea transparente del programa, a los numeros telefonicos
9800-91 30 40 & (1) 560 75 56; correo electrénico, en la direccion:
www.webmasteranticorrupcion.gov.co/ al sitio de denuncias del programa, en la pagina
de internet: www.anficorrupcion.gov.co/, correspondencia o personamente en la
direccion: Carrera 8 No. 7-27 Bogota D.C.

NOTA IMPORTANTE:

Este pliego de condiciones ha sido elaborado de acuerdo con los postulados sefalados
por la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y demds normas que la complementan,
adicionan y reglamentan. Para tal efecto, se han realizado los estudios previos por la
empresa, que justifican la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion.

F| PROPONENTE deberd seguir la metodologia de elaboracion de la propuesta senalada
en este proyecto de pliego de condiciones, con el objeto de obtener claridad y
ofrecimientos de la misma indole que permitan una escogencia objetiva.

Las expresiones proponente y oferente usadas en el presente pliego tienen el mismo
significado.

Por lo expuesto, sefior proponente, al participar en esta convocatoria publica, reiteramos

la conveniencia de leer detenidamente el presente documento y aqjustarse a los
requerimientos y términos previstos.

CAPITULO I. CONDICIONES GENERALES Y CRONOGRAMA DEL PROCESO



1.1.  OBIJETO

El contrato a celebrar tendrd como objeto el Suministro de papeleria, Utiles de oficing,
insumos de tintas y téner para Transcaribe S.A., previstos en el Anexo No. 1. Las cantidades
indicadas, en el anexo, son estimadas y podrdn variar a lo largo del contrato de
conformidad con las necesidades de la entidad, sin que el contratista pueda, por esta
causa, iniciar algun fipo de reclamacion porque no se solicite la totalidad de las
cantidades expresadas.

De conformidad con lo previsto en el articulo 3.2.1.1.3 del decreto 734 de 2012 cada bien
o servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a ser adqguirido
mediante subasta inversa, tiene una ficha técnica que incluye sus caracteristicas y
especificaciones, en términos de desempeno y calidad.

Las fichas técnicas contienen la siguiente informacion:

a) Denominacion del bien o servicio

b) Denominacion técnica del bien o servicio
c) Unidad de medida

d) Descripcion general

Las fichas técnicas se incluyen dentro del Anexo No. 1 al presente documento.

Las ofertas se deben presentar de acuerdo con la descripcion técnica y detallada
prevista en la ficha técnica antes mencionada, anexa al pliego de condiciones, que
constituye los requisitos técnicos habilitantes para el proceso de seleccion.

1.2 MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la ley 1150 numeral 2 literal a) y
Decreto 734 de 2012 articulo 3.2.1.1. y ss. y teniendo en cuenta las caracteristicas del
objeto a contratar, sin considerar su cuantia, la modalidad de seleccidn en este proceso
es la Seleccion Abreviada — Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes y de Comun Utilizacién a través de subasta inversa presencial, teniendo en
cuenta gue TRANSCARIBE S.A. no cuenta con la plataforma adecuada que permita llevar
a cabo la subasta inversa electrénica, en concordancia con lo establecido en el
pardagrafo primero del articulo 3.2.1.1.6. del Decreto 734 de 2012.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El valor del contrato que resulte de la presente convocatoria se financiard con recursos
del presupuesto de Transcaribe en la actual vigencia fiscal, hasta por un valor de
VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS DIECIOCHO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y UN PESOS
MCTE ($23.918.591,00), respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
233 de 11 de marzo de 2013. Este presupuesto incluye IVA y demds gastos.

Las cantidades indicadas, en el Anexo No. 1, son estimadas y podran variar a lo largo del
contrato de conformidad con las necesidades de la entidad, sin que el contratista
pueda, por esta causa, iniciar algun tipo de reclamaciéon porque no se solicite la
totalidad de las cantidades expresadas.

El Presupuesto Oficial estd determinado en los Estudios y Documentos Previos, el cual
incluye los valores correspondientes a impuestos y demds erogaciones que debe fener en



cuenta cada proponente; ademds comprende todos los costos que puede generar el
Objeto de la Contratacion, por lo que, el proponente deberd proyectar todos los costos
en que pudiere incurrir durante la ejecucion del contrato.

El proponente deberd incluir dentro del valor tfotal de la oferta todos los impuestos a los
que haya lugar, en el evento en que no los discrimine, TRANSCARIBE S.A. los considerara
incluido en el valor fotal de la misma y asi lo aceptard el proponente.

Dentro del valor también se deben contemplar los costos directos e indirectos tales como
impuestos, garantias y todos aquellos que se causen con ocasion de la suscripcion del
contrato.

NOTA: El presupuesto oficial es agotable, es el estimado para el valor total del contrato, sin
embargo el proponente ha de tener en cuenta que el precio ofertado deberd
corresponder al valor unitario de cada elemento para oficina, el cual serd objeto del
proceso de subasta.

1.4. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD " FECHA
PUBLICACION DE PROYECTO DE PLIEGOS DE | 24 DE JUNIO DE 2013.
CONDICIONES, ESTUDIO PREVIO Y AVISO DE

CONVOCATORIA

| OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGOS | DESDE EL 24 DE JUNIO HASTA EL 2 DE JULIO
DE CONDICIONES DE 2013.
RESPUESTA A LAS  OBSERVACIONES | 3 DE JULIO DE 2013
PRESENTADAS
SOLICITUD DE LIMITACION POR PARTE DE | DESDE EL 24 DE JUNIO HASTA EL 3 DE JULIO
MYPES O MIPYMES DE 2013.

APERTURA DEL PROCESO Y PUBLICACION | 4 DE JULIO DE 2013.
DE PLIEGOS DEFINITIVOS
OBSERVACIONES AL PLIEGO DE | DESDE EL 4 DE JULIO DE 2013, HASTA DOS (2)

CONDICIONES DIAS HABILES ANTES DEL PLAZO DE CIERRE
” V DEL PROCESO. , ]
ADENDAS HASTA EL 10 DE JULIO DE 2013

CIERRE Y PRESENTACION DE OFERTAS HASTA EL 11 DE JULIO A LAS 10:00 A.M. EN

LA OFCINA DE LA  DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y  FINANCIERA  DE
TRANSCARIBE S.A., UBICADA EN EL BARRIO
. CRESPO CRA 5 No. 66-91.

PUBLICACION DE  INFORME  DE | 17 DE JULIO DE 2013.

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
OBSERVACIONES AL INFORME  DE | HASTA EL 22 DE JULIO DE 2013.
VERIFICACION Y PLAZO PARA SUBSANAR
REQUISITOS HABILITANTES

PUBLICACION  INFORME DEFINIIVO - | 25 DE JULIO DE 2013.
OFERENTES HABILTADOS PARA PARTICIPAR
EN LA SUBASTA INVERSA

AUDIENCIA  DE  SUBASTA  INVERSA | EL 26 DE JULIO A LAS 10:00A.M. EN LA
PRESENCIAL -  ADJUDICACION  DEL | OFICINA DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA




CONTRATO Y FINANCIERA DE TRANSCARIBE S.A.,
UBICADA EN EL BARRIO CRESPO CRA 5 No.
) 66-91.
ACTA DE RECOMENDACION 26 DE JULIO DE 2013.
ADJUDICACION 29 DE JULIO
FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO HASTA EL 6 DE AGOSTO DE 2013

1.5. CONSULTA DE PROYECTO DE PLIEGOS

El proyecto de pliego se publicard en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
(SECOP) y permanecerd en la pagina web de TRANSCARIBE S.A. a disposicidon de todos los
inferesados por cinco dias habiles, a partir de la fecha prevista en el cronograma.

Dentro de este plazo se recibirdn observaciones al proyecto de pliego por escrito en la
Oficina Asesora Juridica de TRANSCARIBE S.A., o por correo electrénico a la direccion:
ebarrios@transcaribe.gov.co; las cuales serdn revisadas, analizadas y tenidas en cuenta al
momento de elaborar los pliegos definitivos. De estas observaciones la entidad elaborard
un documento contentivo de las apreciaciones a las mismas, el cual serd publicado en el
SECOP, de conformidad con lo establecido en el numeral 8 del Articulo 2.2.5. del Decreto
734 de 2012.

1.6. APERTURA DEL PROCESO Y CONSULTA DE PLIEGOS DEFINITIVOS

TRANSCARIBE S.A. mediante Acto Administrativo de cardcter general, ordenard la
apertura del proceso, el cual serd publicado simultdneamente con el Pliego de
Condiciones Definitivo. Este acto administrativo contendrd los requisitos exigidos en el
articulo 2.2.2. del Decreto 734 de 2012.

De conformidad con la Ley 1150 del 2007, los pliegos de condiciones no tienen valor y las
personas interesadas en consultar los pliegos definitivos podrédn hacerlo, a través del Portal
Unico de Contratacion Estatal, en el Sistema Electrénico para la Contrataciéon Pdblica y en
la pdagina Web de Transcaribe S.A.: www . transcaribe.qov.co.

A partir de su publicacion se recibirdn observaciones al pliego de condiciones definitivo
por escrito en la Oficina Asesora Juridica de TRANSCARIBE S.A., o por correo electrdnico a
la direccidn: ebarrios@transcaribe.gov.co.

Las observaciones, preguntas y solicitudes de aclaracién a los pliegos de condiciones
definitivos se recibiran desde su publicacion hasta dos (2) dias habiles antes del plazo de
cierre del proceso. Las aclaraciones y respuestas a las mismas emitidas por la entidad
serdn publicadas en el SECOP, de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.5. del
Decreto 734 de 2012.

1.7. ADENDAS

La modificacion del pliego de condiciones se redlizard a través de adendas, que
sefalardn la extensidn del tiempo de cierre que resulte necesario para que los
proponentes cuenten con el tiempo suficiente que les permita ajustar sus propuestas a las
modificaciones realizadas. Las adendas se publicardn a mdas tardar en el dia habil anterior
al cierre del proceso.




Lla adenda deberd incluir el nuevo cronograma y establecerd los cambios que ello
implique en el contenido del acto de apertura del proceso, el estudio de conveniencia y
oportunidad y el aviso de convocatoria, segun el caso.

1.8. CIERRE Y PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberdn presentarse por el proponente o por quien éste encargue para
ello, en la recepcion de TRANSCARIBE S.A., en la fecha y hora sehaladas en el
cronograma para el cierre del proceso.

Las propuestas y todos los documentos que las componen deberdn entregarse en sobres
cerrados a la entidad y solo cuando venza el plazo de entrega se podran abrir en acto
publico, de lo cual se dejard constancia en el acta de cierre.

La enfidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas gque no se enfreguen
en las condiciones indicadas en el inciso anterior, asi como de alguna de ellas que
hubiera sido abierta con anterioridad al cierre. En este evento la entidad debera declarar
desierto el proceso contractual al tenor de lo indicado en el paragrafo 5 del articulo 2.2.5.
del decreto 734 de 2012.

LAS PROPUESTAS DEBERAN PRESENTARSE EN DOS SOBRES SELLADOS ASi:

) En el primero (1°) de los sobres se incluird la documentacion juridica,
técnica, y financiera, y en general todos los Requisitos Habilitantes de la oferta.

o En el segundo (2°) sobre se incluirdn la Oferta Economica, la cual debera
contener el valor ofrecido. Este valor serd utilizado como oferta base para iniciar la
subasta inversa, y para mantener los precios del futuro contfrato, y deberda
corresponder al ANEXO 3, de los pliegos de condiciones y estar firmada por el
proponente o su representante legal o su apoderado debidamente facultado,
cuando se frate de personas juridicas; o por el representante del Consorcio o Uniodn
Temporal; o por el oferente cuando se frate de personas naturales. Es importante
precisar que para la subasta inversa presencial se tomardn las ofertas econdmicas
de los items representativos sefalados en al ANEXO 7.

Ambos sobres se presentaran en original y una (1) copia debidamente foliadas, las cuales
contendrdn la misma informacion y copias de los documentos que contenga el original.

En la audiencia de cierre solo se abrird el sobre correspondiente a los requisitos
habilitantes. El sobre con la Oferta Econémica solo se abrird al inicio de la audiencia de
subasta inversa.

El original y las copias de la propuesta habilitante y de la oferta econdémica, deberdn ser
presentados en sobres separados, sellados y/o lacrados y dirigidos de la siguiente forma:

TRANSCARIBE S.A.
seleccién Abreviada - Adquisicién de Bienes de Caracteristicas Uniformes y de Comin
Utilizacién No. 001 DE 2013

NOMBRE DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO Y CELULAR:



FAX: )
CORREO ELECTRONICO:
NUMERO DE FOLIOS:

Y la indicacion de que se trata de REQUISITOS HABILITANTES Y/O PROPUESTA ECONOMICA
segun corresponda y si se trata de “Qriginal o copia”, en cada caso.

Nota: Cuando exista alguna discrepancia entre el original de la propuesta y la copia,
prevalecerd el texto original.

1.9. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes deberdn presentar una oferta completa, incluyendo toda la informaciéon
sobre capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera y de organizacion exigidas
en los pliegos de condiciones.

Una vez verificados estos requisitos en las ofertas, Transcaribe S.A. publicard el resultado de
la verificacion de los requisitos habilitantes en el SECOP y en la pdgina web de Transcaribe
S.A., el dia indicado en el cronograma, de conformidad con lo indicado en el articulo
2.2.5. del decreto 734 de 2012. En dicho informe se sefalardn los proponentes que no se
consideran habilitados, a los que se les concederd un plazo de tres (3) dias hdabiles para
que subsanen la ausencia de requisito o la falta de documentos habilitantes, so pena del
rechazo definitivo de sus propuestas.

El informe de verificacion podrd ser consultado igualmente en la Oficina Asesora Juridica
de TRANSCARIBE S.A. en el horario de 9:00 a.m. 11:00 a.m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.

En la fecha consignada en el cronograma, TRANSCARIBE S.A. publicard un Informe
Definitivo, el cual contendrd los nombres de los proponentes habilitados para participar
en la audiencia de subasta inversa presencial.

Si sélo un proponente resultare habilitado para participar en la subasta, la entidad
adjudicard el contrato al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el
presupuesto oficial indicado en el pliego de condiciones y previa negociacion, ajuste su
oferta a un descuento minimo, el cual no podrd ser inferior al rango de mejora indicado
en el pliego. Si esta negociacién fracasa, la entidad declarard desierto el proceso.

Si no se presenta ningdn proponente para participar en la subasta, la entidad ampliara
mediante adenda el plazo para la presentaciéon de los documentos habilitantes y la
oferta inicial de precio, por un término no mayor a la mitad del inicialmente previsto. Si en
este evento no se presentara ningun proponente, la entidad declarard desierto el
proceso.

1.10. AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

En caso de que sean al menos dos los proponentes habilitados, se procederd a adelantar
la subasta inversa presencial, teniendo en cuenta que TRANSCARIBE no cuenta con
plataforma tecnoldgica para adelantar subasta electrénica.

La audiencia de subasta inversa presencial tendrd lugar el dia y hora previstos en el
cronograma y se desarrollard de conformidad con las condiciones establecidas en el
capitulo VIl numeral 7.4 de los presentes pliegos de condiciones.



1.12. ADJUDICACION Y FIRMA DEL CONTRATO

TRANSCARIBE S.A. adjudicara el contrato que resulte del presente proceso de seleccion,
de acuerdo al cronograma, mediante Acto Administrativo motivado, el cual se publicard
en el Portal Unico de Contratacién ( www.confratos.gov.co ) y en la pagina web de la
entidad: www.transcaribe.gov.co

EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION NO ADMITE ADJUDICACION PARCIAL.

El contrato se firmard y legalizara dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término estipulado en el cronograma,
TRANSCARIBE S.A., mediante Acto administrativo debidamente motivado, podrd adjudicar
el contrato dentro de los tres (3) dias calendarios siguientes, al proponente calificado en
segundo lugar, sin perjuicio de ejecutar la garantia de seriedad de la propuesta
presentada.

1.13. MARGENES DE DIFERENCIA ENTRE OFERTAS

Dentro del proceso de seleccion de la referencia, se senala el 5% del menor valor recibido
como margen minimo de mejora de ofertas, teniendo en cuenta Unicamente los precios
de los items representativos, los cuales se relacionan en el Anexo No. 7 a éstos Pliegos de
Condiciones. Los lances por debajo de este valor no seran aceptables. Solo serdn validos
los lances que, observando el margen minimo, mejoren el precio de arranque o el menor
lance de la ronda anterior, segin el caso.

El valor de la propuesta mas baja se determinard en cada una de las rondas de la
subasta.

NOTA. Es importante precisar que la oferta econémica debera incluir todos los items
sefialados en el Anexo No. 3; los items representativos se utilizaran en la subasta inversa
para la realizacion de los lances, respetando el margen minimo de mejora de ofertas.

CAPITULO Il. DOCUMENTOS QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS- REQUISITOS
HABILITANTES

2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta deberd ser diligenciada por el proponente en
forma completa y siguiendo el modelo establecido en este pliego. (Anexo No. 2).

Esta carta debe estar firmada por el proponente o su representante legal o su apoderado
debidamente facultado, cuando se trate de personas juridicas; o, por el representante
del Consorcio o Unién Temporal; o, por el oferente cuando se trate de personas naturales.

2.2. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente (persona natural, persona juridica, Consorcio o Union Temporal), para
garantizar la seriedad y validez de su propuesta, deberd presentar original de la pdliza de
la garantia de seriedad de la propuesta, en cuantia del 10% del valor del Presupuesto
Oficial, la cual deberd estar vigente desde la presentacion de la oferta hasta la
aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.



La garantia deberd ser acompafiada del original del recibo de caja de la entidad
aseguradora, en el que conste el pago del valor de la prima correspondiente. La pdliza a
suscribir deberd ser de aquellas existentes a favor de entidades estatales.

La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, tal como aparece en el
certificado de existencia y representacion legal. Cuando la propuesta sea presentada por
un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debe ser tomada por la asociacién y por
cada uno de sus integrantes, tal como aparecen en el documento que acredita la
existencia y representacion legal de cada uno de ellos.

La no presentacién de la garantia en forma simultdnea con la propuesta seré causal de
rechazo de esta Ultima, de acuerdo con lo previsto en el articulo 5.1.7.1. Del decreto 734
de 2012.

2.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

A través de estos documentos expedidos por la Cadmara de Comercio del domicilio del
proponente, se acreditard la duraciéon de la persona juridica la cual no podrd ser inferior a
la del plazo del contrato y un (1) afio mds. A fravés de estos documentos iguaimente se
verificard que el proponente tiene capacidad para desarroliar el objeto de la presente
convocatoria publica y las facultades del representante legal. Estos certificados deberdn
haber sido expedido por la correspondiente Cdmara de Comercio con una antelacién no
superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria.

En el caso de Consorcio o Uniones Temporales deberdn presentar el comrespondiente
certificado para cada uno de los miembros integrantes de los mismos.

Para el caso de personas naturales, el respectivo certificado de matricula en el registro
mercantil, expedido por la respectiva Cdmara de Comercio.

2.4, REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El proponente deberd presentar el Certificado de Inscripcién, Clasificacion y Calificacién
Registro Unico de Proponentes, expedido por la Cédmara de Comercio. Este Registro Unico
de Proponentes, debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Los proponentes deberdn estar inscritos, calificados y clasificados en el Registro Unico de
Proponentes de la Cdmara de Comercio, de acuerdo con la actividad econdmica
requerida.

Los interesados en participar en este proceso, deberdn estar inscritos en el Registro Unico
de Proponentes de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
Reglamentario 734 de 2012, asi:

ACTIVIDAD: (03) proveedor
ESPECIALIDAD: (10) pastas de madera o de otras materias fibrosas, celuldsicas;

desperdicios de papel y desechos de papel o cartdn; papel, cartones y sus aplicaciones.
GRUPO: (02) papel y cartén; manufacturas de pasta de celulosa, de papel o de cartén.

ACTIVIDAD: (03) proveedor
ESPECIALIDAD: (20) mercancias y productos diversos.
GRUPO: (03) manufacturas diversas.



Si el RUP estd expedido con base en el Decreto 734 de 2012, el proponente debera
encontrarse inscrito en el ClU version 3.1

Secciéon: G

Division: 51 Comercio al por mayor y en comisién o por contrata, excepto el comercio de
vehiculos automotores y motocicletas; mantenimiento y reparacion de magquinaria y
equipo

Grupo: 513

5137 Comercio al por mayor de papel y cartén; productos de papely cartén

Division: 52 Comercio al por menor, excepto el comercio de vehiculos automotores y
motocicletas: mantenimiento y reparacion de efectos personales y enseres domésticos.
Grupo: 524

5244, Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados.

Si el RUP esta expedido con base en el Decreto 734 de 2012, el proponente debera
encontrarse inscrito en el CliU version 4.0, en el Registro Unico Tributario y en el Registro
Mercantil.

Divisién: 47 Comercio al por menor, (incluso el comercio al por menor de combustibles)
excepto el de vehiculos automotores y motocicletas

Grupo: 476 Comercio al por menor de articulos culfurales y de entrefenimiento en
establecimientos especializados

4761 Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados.

En el evento de que la propuesta se presente por un consorcio o unién temporal, cada
uno de los miembros debe estar inscrito en la actividad, especialidad y grupo exigidos por
la entidad para este proceso de seleccion de acuerdo con alguna de las tablas
anteriores.

Si el proponente, presenta Registro Unico de Proponentes expedido de conformidad con
la seccién Il del capitulo 1l titulo VI del Decreto 734 de 2012, se redlizara la verificacion en
¢l de la clasificacion CllU, aplicable para el servicio a contratar en el presente proceso
de seleccion.

2.5. AUTORIZACION PARA FIRMAR LA OFERTA

Fn caso que el representante legal de la sociedad o persona juridica conforme a la
informacion contenida en el certificado aportado no tenga facultad para participar en
esta convocatoria, para comprometerse por el valor de la propuesta y para suscribir el
contrato en caso de ser adjudicado, deberd presentar copia del acta de la Junta de
Socios, Junta Directiva o Asamblea General de Socios, o del extracto de la misma, donde
conste tal autorizacion, de conformidad con lo establecido por los estatutos respectivos
de la sociedad. Dicha autorizacion debe tener una fecha anterior a la presentacion de la
propuesta.

Si quien firma la oferta es un apoderado, en la oferta deberd anexarse el poder
respectivo en el cual se determine las facultades necesarias para comprometerse por el
valor correspondiente y para suscribir el contrato. El poder deberd expedirse con nota de
presentacion personal ante notario.



2.6. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

El proponente deberd adjuntar a la propuesta el documento de conformaciéon del
Consorcio o Unién Temporal debidamente diligenciado para cada caso en particular, de
conformidad con el paragrafo 1o. del articulo 70. de la Ley 80 de 1993 y con el lleno de los
requisitos exigidos en el capitulo Il del presente pliego de condiciones.

En caso de que en el acuerdo de conformacién no se indique el porcentaje de
participacion, para efectos de la evaluacion se presumird que todos los integrantes de la
asociacion participan con partes iguales.

2.7. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES LABORALES Y PARAFISCALES

Los proponentes que sean personas juridicas acreditardn el pago de sus aportes a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensién y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar, durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccidon, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal

Si la sociedad no cuenta con revisor fiscal, esta certificacion deberd ser suscrita por el
representante legal. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, esta certificacion
deberd ser presentada por cada uno de sus integrantes.

La certificacion deberd corresponder a la que aparece en el Anexo No. 5 al presente
pliego de condiciones.

2.8. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente y su representante legal deberan adjuntar certificado de la Contraloria,
donde conste que no se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido
dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso. Igualmente deberd aportar
certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién
expedido dentro del mes anterior al cierre del proceso.

NOTA: La totalidad de la informacién que constituye requisito habilitante, podra
acreditarse a través de la certificacion expedida por la Cdmara de Comercio, siempre y

cuando esta informacién conste en el respectivo certificado. Lo anterior, de conformidad
con lo previsto en el articulo 6.1.2.1. Decreto 734 de 2012.

2.9. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Se deberd adjuntar copia de la cédula de ciudadania del proponente, o del
representante legal en caso de ser persona juridica.

CAPITULO Ill. REQUISITOS OBJETIVOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE CONVOCATORIA

Podrd participar en la presente convocatoria toda persona natural o juridica, nacional o
extranjera ya sea individualmente o en Consorcio o Unién Temporal.

Los requisitos que deben reunir son los siguientes:

3.1. Tener capacidad legal para contratar conforme a las normas legales (art.é6 de la Ley
80 de 1993).



3.2. No encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad segun lo
senalado por el articulo 127 de la Constitucion Politica y el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
la ley 1150 de 2007, que se entenderd declarado por el proponente bajo juramento con
la firma de la propuesta o del contrato segun el caso.

3.3. Cuando el proponente sea una persona juridica nacional o exfranjera, su duracién no
deberd ser inferior al término del plazo del contrato y un (1) ano mdés, contado a partir de
la fecha de cierre de esta convocatoria.

3 4. Estar debidamente facultado o autorizado para presentar la oferta y celebrar
contrato, tratédndose de personas juridicas y en caso de sociedades, mediante
documento otorgado por érgano competente de la sociedad.

3.5 En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales se deberdn acreditar los siguientes
requisitos:

3.5.1. Cumplir individuaimente con todos y cada uno de los requisitos exigidos en el
presente pliego.

3.5.2. Haber sido conformados antes del cierre de la convocatoria y que el término de
duracién si sus integrantes son  personas juridicas, no sea inferior al plazo de ejecucion
del contrato y un afo mas.

3.5.3. Indicar si su participacion es a fitulo de Consorcio o de Union Temporal y en este
Ultimo caso, seRalar los términos y extension de su participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de
TRANSCARIBE S.A., de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3.5.4. Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberdn sefalar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje
de participaciéon de cada uno de los integrantes y deberdn designar la persona que
firmarda la oferta, el confrato y los representard judicial y extrajudiciamente hasta la
liquidacion del contrato, acompanado del documento que lo constituya como fal, conla
firma autorizada de cada una de sus integrantes.

CAPITULO IV. DERECHOS Y DEBERES DEL PROPONENTE.
4.1. Los establecidos en los articulos 50. y 70. de la Ley 80 de 1993.

4.2. La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se
rindan o adopten, para lo cual se han senalado en este pliego, etapas que permitan el
conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de expresar sus observaciones.

43. EI desarrollo de la presente convocatoria es de cardacter publico, por lo tanto los
expedientes que la contengan estaran abiertos al publico, respetando la reserva de que
gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios.

4.4. Fl oferente que formule propuestas en las que se fijen condiciones econdmicas y de
contratacion artificialmente bajas con el propdsito de obtener la adjudicacion del
contrato, responderd conforme a las leyes vigentes e iguaimente responderd por haber
ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber



suministrado informacién falsa o por sus acciones U omisiones en la actuacidn
contfractual.

4.5. Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibiidad dentro de la presente
convocatoria, se entenderd que el proponente renuncia a la participaciéon en el proceso
de seleccion y a los derechos surgidos del mismo, para lo cual, deberd informar tal hecho
oportfunamente. Si una vez adjudicado el contrato, la inhabilidad o incompatibilidad
sobreviene en uno de los miembros de un Consorcio o Unién Temporal este cederd su
participacién a un tercero, previa autorizacién de Transcaribe S.A.

CAPITULO V. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO.
5.1. MONEDA Y PRECIOS DEL CONTRATO

5.1.1. El valor del confrato, objeto de la presente Convocatoria, serd en pesos
colombianos.

5.1.2. En el evento que el proponente no discrimine en su propuesta los impuestos a que
haya lugar, se entenderd para todos los efectos legales y contractuales que los mismos se
encuentran comprendidos dentro del valor de su oferta.

5.2. PLAZO DEL CONTRATO A SUSCRIBIRSE

El plazo del contrato a suscribir serd desde la suscripcion de Acta de Inicio hasta el
agotamiento de los recursos presupuestados o hasta 31 de Diciembre de 2013.

5.3. GARANTIAS

EL proponente que resulte favorecido con la adjudicacion total del objeto de la presente
convocatoria Publica, deberd constituir Garantia Unica de Cumplimiento, bajo las
condiciones establecidas en el Titulo V del Decreto 734 de 2012, expedida por una
compania de seguros legalmente establecida en Colombia y con sucursal en Cartagena
de Indias, la cual debe cubrir los siguientes riesgos:

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por un valor equivalente al (10%) del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y cuatro (4) meses mds.

CALIDAD DE LOS ELEMENTOS: Por un valor equivalente al (50%) del valor del contrato, con
una vigencia igual al plazo del mismo y un (1) aino mds.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: En cuantia
equivalente al cinco por ciento (05%) del valor total del contrato, con una vigencia igual
al plazo del mismo y tres (03) afios mds.

5.4. CONDICIONES DE PAGO
TRANSCARIBE, conforme al PAC de la entidad realizard los pagos dentro de los 30 dias
siguientes a la presentacion de las facturas en las oficinas de Transcaribe S.A., previa

certificacion del interventor del contrato.

5.5. MINUTA DEL CONTRATO



La minuta del confrato que estd incluida dentro de los pliegos de condiciones publicados
en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica, contiene fundamentalmente las
estipulaciones de la negociacion, las que se formalizaran en el texto del contrato de
acuerdo con las leyes colombianas.

La minuta contiene los aspectos basicos del contrato que ha de celebrarse y estard sujeta
a las modificaciones necesarias para cumplir con el objeto y los fines de la contratacion,
la cual constituye el Anexo No. é al presenfe documento.

5.6. FIRMA, PERFECCIONAMIENTO Y VALIDEZ DEL CONTRATO

El adjudicatario de la presente Convocatoria, una vez notificado, tiene un plazo maximo
de cinco (5) dias habiles para la firma del contrato, constitucion de la Garantia Unica de
cumplimiento y legalizacion del mismo.

5.7. INTERVENTORIA Y SUPERVISION:

La interventoria en la ejecucion del presente contrato la ejercerd el técnico de
Transcaribe S.A., JORGE SOTELO GUZIMAN.

Para estos efectos, el interventor estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo
26 de la Ley 80 de 1993, la Resolucion Interna de TRANSCARIBE S.A. No. 111 de 24 de Mayo
de 2012, que consagra su Manual de Interventoria, y demas normas que regulen la
materia, ejerciendo los controles administrativos, financiero, técnico y de calidad.

Dentro de las funciones principales del interventor estan las siguientes: 1) Colaborar para que
el objeto del contrato se desarolle de manera eficiente y adecuada; 2) Exigir el
cumplimiento del objeto y de las obligaciones del contrato a satisfaccion; 3) Certificar la
ejecucién del contrato dentro de las condiciones exigidas, el cual es requisito para
efectuar los pagos; 4) Elaborar informes sobre la ejecucion del contrato; 5) Elaborar las
actas respectivas; 6) Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del contrato dentro de los
dos meses siguientes a la terminacion del contrato; 7) Vigilar que se mantengan vigentes
todas las polizas que amparan el contrato.

5.8. OBLIGACIONES DE TRANSCARIBE S.A.

1. Garanfizar la apropiacion de los recursos econdmicos para la ejecucion del
confrato.

2. Exigir al contratista que la papeleria y los elementos de oficina conforme a las
especificaciones técnicas requeridas por la entfidad.

3. Hacer seguimiento, a fravés de la interventoria, del cumplimiento del objeto
confractual.

4. Pagar al contratista el valor del contrato de acuerdo a los términos establecidos,
previa certificacion de cumplimiento suscrita por el interventor del contrato.

5. Las demds que se desprendan del normal desarrollo del Contrato.

5.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Proveer todos los suministros requeridos por el contratante a fravés de su
inferventor, de manera oportuna previo requerimiento por parte del contratante.
Estos elementos e insumos deben ser entregados de tal manera que estén



protegidos contfra pérdidas, dafos, deterioros durante el transporte vy
almacenamiento.

2. Atender dentro de los 24 horas siguientes al reclamo, las devoluciones por
deterioro, mala calidad, defecto de fabricacién, o especificaciones diferentes,
reponiendo el (los) elemento (s).

3. Designar a un empleado que sea enlace permanente entre el Proveedor y
Transcaribe S.A..

4. Garantizar el suministro de los elementos de la presente contratacién sin importar
las temporadas.

5. Mantener los precios de los insumos sin importar la variacion de los costos de las
materias primas utilizadas en su fabricacion o las variaciones del délar en caso de
materias o elementos importados.

6. Prestar servicio de atencion en el horario de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6:00 p.m.
y sdbados de 9:00 am. a 12:00 p.m. previa verificacion con el encargado del
almaceén para el recibo de los elementos.

7. Otorgar garantia no inferior de seis (6) meses de los elementos como tintas,
cartuchos y toner, a partir de la fecha de entrega de los productos y demds
elementos que gocen comercialmente de ésta garantia.

5.10. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL

Las personas que el contratista designe para la ejecucion del contrato, por la suscripcion
del mismo, no adquiere vinculo laboral alguno con la Contraloria General de Santander y
en virtud del Arficulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993, no tendra derecho al
reconocimiento ni de prestaciones sociales ni ningun otro emolumento distinto al pago del
valor determinado para el contrato.

5.11. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 5.1.6. del Decreto 734 de 2012, el
Contratista mantendra libre de fodo dafio o perjuicio a TRANSCARIBE S.A. originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de su personal, sus
subcontratistas o sus proveedores por causa de la ejecucion del contrato.

Se considera como hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de su
personal, subcontratistas, proveedores y del personal al servicio de cualquiera de ellos, los
errores y defectos de sus materiales, equipos, manos de obra, y, en general, cualquier
incumplimiento de sus obligaciones contractuales, que por cualquier motivo ocasionen
danos o perjuicios a la entidad originados en reclamaciones de terceros, en los términos
de la norma citada.

CAPITULO VI. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

La distribucion de riesgos del Contrato estd fundamentada en lo dispuesto en el Decreto
0734 de 2012 (reglamentario de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007), y la Politica
Estatal sobre la contratacién publica contenida en el documento CONPES 3714 de 2011 -

Teniendo en cuenta lo dispuesto en las normas anteriores, las siguientes son las
condiciones de tipificacién y asignaciéon de los riesgos involucrados en el desarrollo y
ejecucion del contrato de suministro de tiquetes aéreos nacionales y/o internacionales
para funcionarios y asesores que se pretende celebrar, que podrian aiterar el equilibrio
financiero del mismo:



1. EL CONTRATISTA, con las condiciones de experiencia y capacidad acreditadas en
su propuesta, debe contar con la capacidad requerida para manejar y mitigar los riesgos
del negocio y por ello, a partir de la fecha de suscripcion del Contrato de Suministro de
Papeleria, EL CONTRATISTA asume los efectos derivados de los riesgos que le sean
contractualmente asumibles, ademds de aqguellos que se desprenden de las cldusulas o
estipulaciones del Contrato y/o que se derivan de la naturaleza del Contrato.

2. Para todos los efectos legales, se entenderan incluidos dentro de los riesgos
propios del negocio del CONITRATISTA todos aguellos que no estén expresamente
asignados a TRANSCARIBE S.A. También le corresponden |0s riesgos que no esten
explicitamente excluidos de la drbita de responsabilidad del CONTRATISTA segun las
clausulas del contrato.

SF EL CONTRATISTA como profesional de la actividad, y de las condiciones de
experiencia acreditadas, declarard en el contrato conocer los beneficios y riesgos de la
misma y por ello acepta que la contraprestacion que recibira de acuverdo con las
condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones y en el Contrato es suficiente para
asumir los riesgos a que esta expuesto.

Por lo tanto, no procederdn reclamaciones del CONTRATISTA basadas en el
acaecimiento de alguno de los riesgos que fueron asumidos por EL CONITRATISTA 'y,
consecuentemente, TRANSCARIBE S.A. no hard reconocimiento alguno, ni se entendera
que ofrece garantia alguna al CONTRATISTA que permita eliminar o mitigar los efectos
causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o
garantia se encuentre expresamente pactados en el contrato.

Mediante la suscripcidn del Contrato EL CONTRATISTA y Transcaribe S.A. asumen
expresamente los riesgos propios de la actividad econdmica que se propone adelantar,
los cuales se relacionan a continuacion:

FACTOR DE RIESGO DESCRIPCION RESPONSABLE PROBABILIDAD

Riesgo Regulatorio Es la contingencia que consiste en los Conftratista Baja
cambios regulatorios o reglamentarios, que
siendo  previsibles  afecten el equilibrio
contractual.

Riesgo Financiero Modificacion  del régimen de impuestos Contratista Baja
aplicables al contrato o a terceros ]
Variaciones del mercado provenientes de las
variaciones de las tasas de interés, de
cambio, devaluacién real y otras variables del
mercado, frente a las estimaciones iniciales
del confratista, que puedan aofectar las
utilidades esperadas o generar pérdidas.

Técnico Accidente laboral sin perjuicio a terceros. Contratista Baja

Cuando se produzca un accidenie durante la
prestacion  del servicio que  afecte
Unicamente al personal del CONTRATISTA por
ocasion de la prestacion del servicio.
Cuando se produzca un accidente dentro de
la prestacion del servicio con afectacion a
funcionarios, confratistas o visitantes de
TRANSCARIBE S.A.

Estados de Las pérdidas directas y no consecuenciales TRANSCARIBE Baja
conmocion interior o derivadas de las huelgas internas, nacionales S.A.




de huelgasy o regionales, en las cuales no participe
protestas directamente EL  CONTRATISTA ni sean
promovidas por éste o sus empleados de
direccién, manejo o confianza.

CAPITULO VII. METODOLOGIA, CRITERIOS Y FACTORES DE CALIFICACION

El Comité Evaluador designado por el Gerente de TRANSCARIBE S.A., previo andlisis
comparativo de las propuestas que se cinan estrictamente a los requisitos establecidos en
la presente contratacion, recomendard al Ordenador del Gasto el ofrecimiento mds
favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, teniendo en cuenta para el efecto lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y en sus Decretos reglamentarios. Se
evaluard asi:

FACTOR EVALUACION
ﬁ;gﬁgdén Cegaeisos Cumple o No Cumple
;ﬁgicc?ecriém Gopaaisad Cumple o No Cumple
gféﬁfgféf’g feenica v 9l cumple o No Cumple
Propuesta Econdmica S b R

7.1 FACTORES HABILITANTES

7.1.1 VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LA CAPACIDAD JURIDICA

Se establece de conformidad con la documentacion aportada por el oferente con
respecto alos requisitos de Ley para la Contrataciéon Administrativa.

7.1.2 VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA

Para efectos de la verificacion de la capacidad financiera se tendrd en cuenta los
siguientes indicadores, los cuales serdn verificados de acuerdo a lo estipulado en el
articulo 6.2.2.4 del Decreto 0734 de 2012:

a. Capital Real del proponente: igual o superior al valor total del presupuesto oficial
estimado.

Capital de Trabgjo: igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial
estimado.

Nivel de Endeudamiento: igual o inferior a 50%

Indice de liquidez: igual o superior a 1.3.

Rotacion de Inventario: igual o superior a 4 veces

Indicador EBITDA: POSITIVO superior a 0.5

i~

~o 00

La verificacion de cumplimiento del factor financiero en el caso de propuestas de
Consorcios o Uniones Temporales se hard con los indices de todos los consorciados y se
evaluard con base en el porcentaje de participacion y promedio.

Para verificar la capacidad financiera se tendrd en cuenta la informacion
correspondiente al ano fiscal 2012, contenida en el RUP. En caso de que esta informacion
no se encuentre en el RUP, el proponente deberd aportar una certificacion que




contenga estos indices, debidamente suscrita por el representante legal, el contador y el
revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo. En este caso, deberd aportarse fotocopia de Ia
tarieta profesional y el certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios expedidos
por la Junta Central de Contadores, del contador y revisor fiscal que la suscriben.

Fn caso de que en el acuerdo de conformacion del consorcio o unién temporal no se
haya indicado el porcentaje de participacion, para efectos de la evaluacion financiera
se presumira que todos los integrantes de la asociacion participan con partes iguales.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros minimos establecidos, la
propuesta serd evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE, lo que generard el
rechazo de la misma.

7.1.3 VERIFICACION TECNICA

7.1.3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El oferente deberd diligenciar el ANEXO NO. 1 - ANEXO TECNICO, de conformidad con las
especificaciones definidas en las fichas técnicas que contienen las caracteristicas de
cada elemento a suministrar. La oferta deberd responder explicitamente todos y cada
uno de los numerales que componen los requerimientos MiNIMos.

7.1.3.2 ORGANIZACION TECNICA

El Proponente debe certificar en el RUP, que cuenta con una organizacion Tecnica de
minimo 10 personas como Proveedor.

7.1.3.3 ORGANIZACION COMO PROVEEDOR

El Proponente debe acreditar en el RUP, minimo 300 SMMLV en organizacion operacional
como Proveedor.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos como Organizacion, la propuesta
serd evaluada como NO CUMPLE TECNICAMENTE, lo cual generara el rechazo de la
misma.

La Entidad se reserva el derecho de redlizar una inspecciéon al sitio fisico que figura en la
Camara de Comercio a los oferentes que participen en el presente proceso.

7.1.4 EXPERIENCIA

La verificacion de la experiencia se hard con base en la informacion incluida en el
Registro Unico de Proponentes o en las certificaciones aportadas por el proponente.

7.3.2.1 Experiencia probable:
El oferente deberd contar con experiencia probable de minimo CINCO (5) anos como
PROVEEDOR, la cual se verificard por la entidad en el registro Unico de proponentes, de

conformidad con lo establecido en el decreto 734 de 2012.

7.3.2.2 Experiencia acreditada:



De conformidad con lo establecido en el numeral 5° del articulo 6.1.1.2° del Decreto 734
de 2012, la experiencia acreditada es la experiencia del proponente que se relaciona
directamente con el objeto confractual en un proceso de seleccion determinado.

Con el fin de acreditar experiencia en la ejecucion de contratos similares al que se
pretende celebrar con este proceso de seleccion, el proponente deberd acreditar
experiencia mediante maximo dos (2) contratos, cuyo objeto corresponda a objetos
similares al que se pretende contratar, celebrados en los Ultimos dos (2) anos , contados a
partir del cierre de la presente convocatoria, cuya sumatoria sea igual o superior a dos
veces el presupuesto oficial estimado para esta contrataciéon, y que se hayan ejecutados
en un 100%.

La experiencia podrd acreditarse a tfravés del Registro Unico de Proponentes (RUP).

En caso de que la informacion contenida en el RUP no permita acreditar la totalidad de
las exigencias establecidas, el proponente deberd aportar certificaciones que
contengan como minimo la siguiente informacioén:

Nombre del contratante

Nombre del Contratista

Objeto del contfrato

Fecha de inicio y fecha de terminacién (dia, mes y ano)

Valor del contrato

Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el funcionario competente.
Firma de quien expide la certificacion.

Las certificaciones aportadas se verificaran teniendo en cuenta:

1. La constancia debe estar firmada por el representante legal de la entidad que
suscribié el contrato, sea esta publica o privada, o por el supervisor del mismo, o por
la persona y/o funcionario competente, lo cual debe estar expresado en dicho
documento. TRANSCARIBE S.A. se reserva el derecho de verificar la informacion en
caso de duda.

2 Sélo se tendrdan en cuenta las certificaciones de contratos u érdenes que indiquen
que el servicio fue ejecutado de manera satisfactoria, con cdlificacion de
excelente, muy buena, buena o a safisfaccion.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, igualmente deberd acreditar
experiencia en méximo dos (2) contratos, y solo se tendrdn en cuenta el valor de los
contratos acreditados de conformidad con su porcentaje de participacion en la asociacion.

El proponente deberd adicionalmente relacionar en el Anexo No.4, los datos alli requeridos
de la experiencia acreditada.

7.2 PROPUESTA ECONOMICA: SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

Los proponentes habilitados, es decir aquellos que cumplan la totalidad de los requisitos
de orden juridico, financiero, técnico y de experiencia, seran objeto de evaluacion
economica.

Para efectos de la evaluacion econdémica el precio es el unico factor de seleccion.



Se adjudicard el contrato al proponente que oferte el menor valor, dentro del
procedimiento de subasta inversa presencial.

Para gque una subasta pueda llevarse a cabo deberdn resultar habilitadas para presentar
lances de precios por lo menos dos (2) proponentes.

Antes de iniciar la subasta se llevard a cabo la verificacion de la capacidad legal de los
asistentes para comprometer a los oferentes que representan, teniendo en cuenta la
persona para pronunciarse y llevar a cabo los lances durante la subasta serd el
Representante Legal o su delegado, esté Ultimo debe presentar poder legalmente
otorgado en el que conste de manera clara que estd facultado para realizar los lances,
objeto de la subasta y comprometer al proponente. Dicho poder deberd estar
autenticado ante la autoridad competente.

Antes de dar apertura a los sobres que contienen la oferta inicial de precio, se entregard
una contfrasena a cada uno de los proponentes habilitados, con la cual se identificaran
en cada uno de los lances, asi como sobres y formularios para la presentacion de sus
lances. En dichos formularios se consignara el (los) precio(s) ofertado(s) por el proponente
o la expresion clara e inequivoca de que no se hard ningdn lance de mejora de precios.

La subasta inversa se desarrollard en audiencia publica bajo las siguientes reglas:

a) Se abriran los sobres de la oferta econdémica. Se leerd Unicamente el menor valor
ofrecido, sin indicar el nombre del proponente. Este serd el valor que se tomard
como base para iniciar la subasta inversa.

b) La entidad otorgard a los proponentes un término comuin de cinco (5) minutos
para hacer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que
se refiere el literal anterior.

c) Los proponentes hardn sus lances utilizando los sobres y los formularios
suministrados. El margen minimo de mejora de las ofertas, serd de un cinco (5%)
del menor valor recibido. Los lances por debajo de este porcentaje no serdn
tenidos como vdlidos. Para efectos de realizar los lances se tendrdn en cuenta los
items representativos, los cuales constituyen el Anexo No. 8 al presente Pliego de
Condiciones.

d) Un funcionario recogerd los sobres cerrados de todos los participantes.

e) La enfidad registrard los lances vdlidos y los ordenard descendentemente. Con
base en este orden, dard a conocer Unicamente el menor valor ofertado.

f) Los proponentes que presentaron un lance no vdlido no podrdn en lo sucesivo
seguir presentando lances, y se tomard como su oferta definitiva el Ultimo lance
valido. Serdn lances no vdlidos:

- Si presentan cifras ilegibles.

- Si el lance estd por debajo del margen valido establecido.

- Si el proponente presenta un sobre con el formulario en blanco (sin diligenciar en
su totalidad].

- Si el proponente presenta un sobre sin formulario.

- Si el proponente presenta un sobre con formulario y éste tiene cualquier
anotacion adicional.



El proponente que presentd el lance no vdlido o que manifesté no efectuar mds
lances, no podrd seguir presentdndolos durante la subasta.

g) La entidad repetird el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas
rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningin lance que mejore el
menor precio ofertado en la ronda anterior.

h) El resultado de la subasta se presentard a consideracion del comité asesor, a
efectos de que el mismo formule la recomendacién pertinente al ordenador del
gasto.

i) Si TRANSCARIBE S.A. llegaré a estimar al momento de adjudicar que el menor
precio ofrecido resulta artificialmente bajo, requerird al oferente para que explique
las razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la
informacion que tenga a su alcance, el comité asesor y evaluador recomendard
al ordenador del gasto la decisién a adoptar de conformidad con la evaluacion
efectuada. En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, la
entidad podrd optar de manera motivada por adjudicar el contrato al oferente
que ofrecié el segundo menor valor o por declarar desierto el proceso. De todo lo
actuado, se levantard un acta suscrita por los asistentes.

]} Encaso de empate se adjudicard al proponente que presentd la menor propuesta
inicial, y si el empate persiste, se desempatard por medio de sorteo (pardgrafo del
art. 3.2.1.1.8.)

k) Una vez adjudicado el contrato, la entidad hard publico el resultado del certamen
incluyendo la identidad de los proponentes.

CAPITULO ViIil. CAUSALES DE RECHAZO
Se rechazardan las ofertas en los siguientes casos:

a) Cuando el valor de la oferta econdmica, supere el valor del presupuesto oficial
estimado.

b) Cuando el proponente no firme la carta de presentacion de la oferta o la oferta
econdmica, o la no presentacion de la oferta econémica.

c) Cuando el proponente no cumpla con la capacidad juridica, técnica,
financiera o experiencia exigidas.

d) La no presentacion de la garantia en forma simultanea con la propuesta.
e) Cuando el proponente no responda al reguerimiento que haga la entidad para
subsanar requisitos o documentos de su propuesta dentro del término que se le

conceda para ello,

f) Cuando no se presenten los documentos necesarios para habilitar la oferta.



ANEXOS



ANEXO No. 1

ESPECIFICACIONES Y FICHAS TENICAS

A. ESPECIFICACIONES TECNICAS

NUMERO UNIDA C ANRIEED CUMPLE NO CUMPLE
DE ITEM D DESCRIPCION REQUERIDA
1 Resma |Resmas Papel bond Tamano Carta
blanco 75 grs. 101
2 Resma |Resmas Papel bond Tamano Oficio
blanco 75grs 50
S Caja Caja de CD no Reescribible - (10
unidades) 10
4 Unida |CD Regrabable
d 10
5 Unida |DVD regrabable
d 10
6 Unida |DVD de lectura
. d 30
7 unida |[Toner HP laser LJ P3015 Ref. CE255X
d ALTO RENDIMIENTO 4
8 Unida |Toner HP CE390A BK PG 10000
d 4
9 Unida |Toner SAMSUNG SCX-Dé555A
d 2
10 Unida |Cartucho imp. deskjet d 1560 Hp
d C9351A -21 - XL 4
11 Unida |[Cartucho imp. deskjet d 1560
d HP.C9352A - 22 - XL 4
12 Unida |Toner Impresora Ldaser HP Q7553x
d P2015x 3
13 Unida | DRUM SAMSUNG SCX-R6555A
d
1
14 Unida |Cartucho para plotter HP 4844 negra,
d 4911 cyan, 4912 magen, 4913 yellow (2
de cadaref.) 8
15 Unida |Boligrafos Tinta Negra
d o 20
16 Unida | Boligrafos Tinta Roja
d 20
17 Unida |Marcador permanente grueso diversos
d colores 12
18 Unida |Resaltadores diversos colores
d 24
19 Unida |Sobres de Manila Oficio 25 x 35
d 500
20 Unida | Sobres manila carta 25 x 31
d 50




21 Unida | Carpeta legajadora desacificada
d 150
22 Unida | Folder Celuguia Tamano Oficio
d 300
23 Unida | Folder colgante
d 20
24 Unida | Lapiz Corrector liquido
d 5
25 B Poque Paquetes Guias Separadoras Amarillas
te Para Pastas — (5 unidades) 50
26 Unida |Pastas catalogo 1.5"
d )
27 Unida |Pastas Catdlogo de 2.0"
d )
28 Unida |Pastas Catdlogo de 3.0"
d 37
29 Caja Cajas de Ganchos  Legajadores
- plasticos 10
30 Caja Cajas de Clips Standard Institucional de
100 unidades c/u 20
31 Caja Cajas de Grapas estandar 88 gema
10
32 Unida |Lapices de escritura en madera, mina
d negra 36
33 Unida | Sacapuntas metdlico
d 2
34 Unida | Tijeras
d 2
35 Unida |AZ Tamano Carta (legojador)
d plastificado S
36 Unida AL Tamano Oficio (legajador)
d plastificado 12
37 Caja Cajas de Chinchones
3
38 Caja Cajas de Clips Mariposa
12
39 Unida | sacagrapas
d &
40 Unida |Libros de Actas 100 Folios Oficio
d Econdmico {contabilidad auxiliar) 12
4] Unida | Marcadores Secos para Tablero Acrilico
d (negro y azul) 6
42 Unida | Perforadora 2 huecos
d 4
43 Unida | Perforadora semi industrial 2 huecos
d ]
44 Unida | Perforadora 3 huecos
d 2
45 Unida | Engrapadora metdlica med. 340 rank
d 2




46 Unida | Cinta pegante ancha
d 4
47 Unida | Lapiz para escritura mina Roja
d 6
48 Unida |Pegante liquido
d 3
49 Unida |Pegante en barra 45 gms
d S
50 Unida |Forros para planos(bolsillo protector
d oficio) 3
51 Unida |Forros para planos(bolsilo protector
d carta) 3
52 Unida |Block anotaciéon media carta rayada 80
d hojas 3
53 Unida |Rollo para plotter papel bond x75g
d 91.4x50mm 3
54 Unida |Rollos Papel Térmico Para Fax - 216 mm
d X30mts /8 2" X 98" 3
55 Pliego |papel periddico para papelografo
6
56 Unida | Etiquetas adhesivas para cd
d 1
57 Unida | Borrador tablero acrilico
d 1
58 Paque | Cartulina en octavos
te 1
59 Unida |Cajas de archivo No. 20 Medidas
d 40x32x27 60
60 Unida |Recibos caja menor
d 1
61 Pague |Paguete de memos adhesivos (Pega
te notas 75x795) 1

B. FICHAS TECNICAS

FICHA Técmc DE PRODUCTO

RESMA DE PAPEI. TAMANO CARTA BLANC

PAPEL BOND TAMANO CARTA

UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA, SUMINISTROS DE OFICINA

Titulo en espafol: PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL PARA ESCRIBIR




RESMAS

El papel para escribir, imprimir y fotocopiar, debe tener suficiente resistencia al
esparcimiento de las tintas estilogrdficas, de tal manera que los frazos deben
guedar nitidos y definidos. Debe cumplir con los requisitos indicados en la NTC 1673.
Los papeles para escribir e imprimir deben cumplir con los requisitos de lisura
descritos en la norma.

CARACTERISTICAS TECNICAS: Papel Bond tamano carta de 75 g/m2 por resma de
500 hojas. Gramaje: 75 g/m2. Tipo: Bond. Presentacion: Resma de 500 hojas.
Tamano: Carta. Blancura: 78% minimo.

PAPEL BOND TAMANO OFICIO

UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA, SUMINISTROS DE OFICINA

Titulo en espanol: PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL PARA ESCRIBIR

El papel para escribir, imprimir y fotocopiar, debe tener suficiente resistencia al
esparcimiento de las tintas estilograficas, de tal manera que los trazos deben
quedar nitidos y definidos. Debe cumplir con los requisitos indicados en la NTC 1673.
Los papeles para escribir e imprimir deben cumplir con los requisitos de lisura
descritos en la norma.

CARACTERISTICAS TECNICAS: Papel Bond tamano oficio de 75 g/m2 por resma de
500 hojas. Gramaje: 75 g/m2. Tipo: Bond. Presentacion: Resma de 500 hojas.
Tamano: Oficio. Blancura: 78% minimo.




Unidad

Disco compacto No Rescribible, de 700 Mb 80 min. Soporte optico utilizado para
almacenar informacién (datos, juegos, audio o video). Los CD estandar usan rayo laser
con longitud de onda de 780nm, didmetro de 120 mm, grosor de 1.2 mm.
CARACTERISTICAS TECNICAS. Debe cumplir con los estdndares definidos en el Libro
Naranja para CD regrabables. La parte Il de este libro corresponde a los formatos de
CD-R CD R de 700 MB 80 MIN.




ICHA TECNICA DE PRODUCTO

Titulo en espanol: suministro para impresoras, fax, y fotocopiadora.

UNIDAD

Toner HP Laser LJ P3015 Ref. CE 255X ALTO RENDIMIENTO




6. FICHA TECNICA DE PRODUCTC

Disco optico

Titulo en espafol: Medios de almacenaje de datos.

DISO opﬁcodeu critro de 4,8 Gb. DVD lectura




I : £ PRODUCTO

Sopor’re optico utilizado por
almacenar informacion (datos, juegos, audio o video}. Los CD estandar usan rayo laser
con longitud de onda de 780nm, didmetro de 120 mm, grosor de 1.2 mm.

CARACTERISTICAS TECNICAS. Debe cumplir con los estdndares definidos en el Libro

Naranja para CD regrabables. La parte Il de este libro corresponde a los formatos de
CD-R CD R de 700 MB 80 MIN.




4. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

UNIDAD

Disco compacto regrabable, de 700 Mb 80 min.
CARACTERISTICAS TECNICAS: De acuerdo con su tipo, el CD debe cumplir con los
estandares especificados en las siguientes normas técnicas (se especifica la norma
ISO/IEC y su equivalente ECMA): ISO/IEC 23912, CD-R 4.7 GB (ECMA-359)

5. FICHA TECNICA |

Disco pﬂco regrabable de 4,8 Gb. DVD regrabable.




_FICHA TECNICA DE PRODUCTO

UNIDAD

Toner HP CE 3904 BK PG 10000




9. FICHA TECNIC

[Toner SAMSUNG SCX- DA555A

Titulo en espafol: suministro para impresoras, fax, y fotocopiadora.

UNIDAD

Toner SAMSUNG SCX- D6555A




_10. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

UNIDAD

Cartucho impresora Deskjet d 1560 Hp C9351 A

11. FICHA TECNICA DE PRODUCTO




Cartucho Impresora

Cartucho impres

Titulo en espafol: suministro para impresoras, fax, y fotocopiadora.

UNIDAD

Carfucho impresora deskjet d 1560 Hp C9352 A-22-XL

12. FICHA TECNICA DE PROD

Toner impresora

Titulo en espafnol: suministro para impresoras, fax, y fotocopiadora.

e

UNIDAD_

e

Toner Impresora Laser HP Q7553x P2015x

CHA TECNICA DE PRODUCTY




lQrum Impresora

MSUNG SCX — R6555A

UNIDAD

| Drum Impresora SAMSUNG SCX - Ré555A

__14 FICHA TECNICA DE PRODUCTO

LCor’rucho Ploﬁr

Titulo en espafol: suministro para impresoras, fax, y fotocopiadora.

UNIDAD

Cartucho para Plotter HP 4844 negra, 4911 cyan, 4912 magen, 4913 yellow

___!5. FICHA TECNICA DE PRODUCTO




Boligrafo desechable Tinto Negrd

Titulo en espanol: Utiles y elementos de oficina; suministros de oficina; instrumentos

de escritura
g e

[ Unidad

Boligrafos desechables Tinta Negra, material: plastico.

16. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Boligrafo

rafo desechable Tinta roja

Titulo en espanol: Utiles y elementos de oficina; suministros de oficina; instrumentos

de escritura

| Unidad

Boligrafos desechables Tinta roja. Material: plastico.

17. FICHA TECNICA DE PRODUCTO _

Marcador permanentg




Marcador Grueso varios colores

Titulo en espariol: Utiles y elementos de oficina, Suministros de oficing; instrumentos
de escritura

Marcador desechable grueso varios colores

__18. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Resch‘odor

Resaltador

Titulo en espariol: Utiles y elementos de oficina, Suministros de oficina; instrumentos
de escritura.

Unidad

Resaltadores diversos colores

19. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Sobre Manila




Sobres de Manila, tamano Oficio 25 x 35, 75 g/m?2

Titulo en espafol: suministros de correo

.
[

UNIDAD

Sobres de Manila Oficio 25 x 5 , 75 g/m

ECNICA DE PRODUCTO

| sobre Manila

Titulo en espanol: suministros de correo

UNIDAD B

Sobres Manila; famano: carta 25 x 31 cm, 75 g/m?2

21. FICHA TEC

Carpeta Legaiadora Desgocmco




I;Corpefo Legajadora : —I

i et e cox P e

UNIDAD

Carpeta Legajadora Desgacificada Tamano Oficio

22. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Folder celuguia

UNIDAD

Folder Celuguia horizontal en cartén Tamano Oficio

- Folder

Ider olgonfe




UNIDAD

Folder Colgante en cartéon famano Oficio

24. FICHA TECNICA DE PRODUCTD

| Corrector

Corrector Liquido

Titulo en espariiol: Medios de correccion




UNIDAD

Corrector liquido presentacion en Idpiz, dotado de vdlvula dosificadora que actua
regulando la salida del liquido. Su punta puede ser plastica o metdlica.
CARACTERISTICAS TECNICAS: El cuerpo del Iapiz corrector debe ser flexible para
dosificar el flujo del liquido a presidn y tener una resistencia suficiente que le impida
deformarse, en condiciones normales de uso.

25. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Guias separadoras

Guias Separadoras en Cartulina Para Pastas.

PAQUETE

Paquetes Guias Separadoras en Cartulina Para Pastas

26. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

R T T S A N TSt At 1= ety spme

Pasta Catdlogo

Pasta Catdloge 1.5




Titulo en espafol: carpetas de archivo, carpetas y separadores

UNIDAD

Pastas Catalogo ]5"

27. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Pasta Catdlogo

Pasta oTélog 2.0"

UNIDAD

Pastas Catalogo 2.0"

28. FICHA TECNICA DE PROLUCIC

Pasta Catdlogo

Pasta Ctologo 3.0

Titulo en esparfiol: carpetas de archivo, carpetas y separadores




Pastas Catalogo 3.0"

Ganchos

Titulo en espariol: suministro de sujeciéon

CAJA

Ganchos tipo Legajadores por 20 juegos por caja

30. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Clip EstGndar




Gonch ﬁp Clip Esténdar, en alambre metdlico galvanizado, de 33 mm, por 100 und.

31. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

.11

Ganchos Cosedora

Gancho tipo grapa, referencia 26/6, en alambre metdlico cobrizado, por 5000 und.

Titulo en espanol: suministro de sujecion

Gancho fipo grapa, referencia 26/6, en alambre metdlico cobrizado, por 5000 und. |

32. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Lapiz de Escritura en Madera Mina Negra

IC en Madera No. 2 |no egro de grofi1.

Titulo en espanol: Instrumentos de escritura




Ldpices en madera mina negra de grafito; No. 2. Instrumentos para escribir o dibujar

CARACTERISTICAS TECNICAS: El Idpiz debe cumplir con la norma NTC 2334, que
establece los requisitos que deben cumplir y los ensayos a los cuales deben someterse
los [apices de mina de grafito, para la referencia especifica de Iapiz No. 2. Debe tener
borrador. Presentacién por 12 unidades.

Sacapuntas

Tijeras

Tijeras 13 cm




[ UNIDAD

Tijleras 13 cm metal y pasta.

35. FICHA TECNICA DE PRODUZTO

Carpeta

Al Tmoﬁo Carta sin bolsillo (legajador)

Titulo en espanol: Carpetas, carpetas de archivo y separadores

UNIDAD

AZ Tamano Crt sin bolsillo (legojcdor) "

34. FICHA TECNICA LUE PRGDUCTO

Carpeta

AZ Tamano oficio sin bolsillo {(legajador)

Titulo en espanol: Carpetas, carpetas de archivo y separadores

UNIDAD




Al mﬁo oficio sin bO||||O legajador)

(

37. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Chlnchs

‘ Chinches pldsticos por caja

Titulo en espanol: Suministros de sujecién

Chinches pldsticos por caja

38. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Clip Mariposa




Gancho tipo Clip Mariposa en alambre galvanizado

9. FICHA TECNICA DE

Sacaganchos

Sacaganchos para grapas metdlicos

Titulo en espanol: Suministros de Escritorio

UNIDAD

Sacaganchos para grapas metalicos

40. FICHA TECNICA DE PROBUCTO

Lnbo de Acts

UNIDAD

Libros de Anotaciones tapa carton plastificado 100 folios Tamano Oficio Economico




UNIDAD

Marcadores borra secos desechables para Tablero Acrilico (

negro y azul)

_42 FICHA TECNICA DE PRODUCTO

erforodoro

Perforadora 2 huecos

UNIDAD

Perforadora 2 huecos




43. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

| Perforadora

Peiforadora Semi industrial.

uministros de escritorio

Titulo en espanol: S

| UNIDAD

a 25 hojas

Semi Industrial 2 huecos con capacidad mayor

perforadora

44. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

| Perforadora

Perforadora 3 huecos ) ,

{ UNIDAD

ojas

Perforadora 3 huecos capacidad a perforar menor o iguala 10 h




Crapadora

[ UNIDAD

osdoro para grc:p metdlica con capacidad de cosido de 8 a 30 hojas

4¢. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

in’ro Pegante

Cinta adhesiva transparente onch

pr—— e e o

Titulo en espafiol: cinta adhesiva

UNIDAD

Cinta adhesiva fronsprn’re anchag, de 2"

47. FICHA TECNICA DE PRODUCTO



Ldapiz Escritura en Madera

Lapices Escritura nMdero ino Roja

Unidad

Lapices en madera mind roja

48. FICHA TECNICA DE PRODUCTO

Pegante quuio

UNIDAD ]

egoTe Liuido en presencié 2259

49. FICHA TE'CNlA DE PRODUCTO




UNIDAD

Pégonfe en <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>